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ACUERDO NUMERO 1-060-2013

Guatemala, dieciocho £18) de noviembre de dos mil trece (2013)
. 3 . -
ELINTERVENTOR DE LA EMPRESA PORTUARIA QUETZAL |

. . CONSIDERANDO:

‘Que la Empfésa Portuaria Quetzal, es una entidad estatal, descentralizada y
autonoma, con personalidad- juridica propia y con capacidad para adquirir
derechos vy contraer obligacionhes. la que se regird por su ley organica, sus

reglamentos;’ Acuerdos Internos y por Tratados y Convenios [nfernacionalss en
materia maritima de los que sea parte Guatemala, '

b

CONSIDERANDO: :

_nga es Una empresa pL':iné:al del "Estads, cuya principal funcién esté orlentada a

. -sa,tlsfacer la demanda de trafico portuario; tanto para exportacion e importacion de
mercad_erias, as| como para la atencion'de diversos tipos de’bugues, mediante |a
prestacion de serviclos marftimo-porfuarios oportunos y eficaces. - .

CONSIDERANDO:

. res T, f .

Que la Emprt_j;-sa Portuaria Quetzal para cumplir con sus funciones, objetivos y,
resultados, es-necesario modernizarla y -actualizar sus procesos de forma
permanente, -as{ como también los procedimientos .y  estructura organica y

Jfuncional, pg’r_a que pueda cempetir con otras empresas simllares, del area
cenfroamericana y sur de México. "

CONSIDERANDO:

Que para- tal efecto, se ha concluido con- el Estudio y Propuesta de -
Reestructuracion- de la Gerencia de Ingenieria y Mantenimiente,..en el -cual
después de la problematica enconfrada en dicha” gerencia, se propone Ia
separacion de funciones de ingenieria y construccién, de las de mantenimierito,
en dos dependencias de acuefloc a su especialidad: Unidad Ejecutora de
Proyecios y Gerencia de Mantenmiento. . .

CONSIDERANDO: C e

&

Que la Inteivencion considera né‘cesario contar con entes técnicos,.operativos y

administrativos que tengan sus funciones. définidas pg,r-—eSﬁ'éEialtdad, par"a”‘qqg en’
cualguier momento respondan a las ‘necesldades” de tral?a}q- que quuiere]‘la
Empresa y se ‘pueda determingr Ia res;annsa'ﬂ/dad de qulen debe ejecutar

mismas y dedudir las responsabilidades corrgépondientes.
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" PORTANTO: © - i
En ejercicio de las funciones que le conftere el articulo 9 del Decreto Ley 100-85,
- Ley Organica, de la Empresa Portuaria Quetzal, Articulos 10 y 16 del Acuerdo
© Gubernativo 7-2010; el articulo tino (1) del acuerdo ‘Gubernativo clento sesénta y
. ocho dos mil once (168-2011) de fecha 01 de junio del 2011 y Acuerdo

Gubernativo numero cuarenta y tres (43} de fecha veintisiete (2?) de enero del
dos mil doce (2012).

-t AN .. . - : -
. RESUELVE: ~ , -
Emitir el stguxente o ‘u

-

" ACUERDO DE REESTRUCTURACION DE LA GERENCIA DE INGENIERIA Y-
MANTENIMIENTO, PARA TRANSFORMARLA EN GERENCIA DE

WMANTENIMIENTO Y LA CREACION. DE - LA UNIDAD EJECUTORA DE
PROYECTOS

TITULD -
_GERENCIADE MANTENIMIENTO 7

- Articulo 1. Creacion ‘Se Crea I Gerencia de  Mantenimiento, ‘con una

. estructura orgénica y funcional que responda a la especialidad de las demandas
de manienimiento preventivo y correctivo de todos los activos, ya sean terrestres o
marltimos de la -Empresa Parfuasia Quetzal

1

Articulo 2, Objeto: La Gerenc}a de Mantenlmlento tendra como objetivo
especifico segtinsu especialidad: planifiear, organizar, dirigir, controlaryejecutar los
programas de mantenimiento. preventivo y correctivo de edificaciones e Instalaciones
- porluarias ferrestres y maritimas, vehiculos equlpo y rnaqumarta refrigeracion y alre
acondiclonatio, tendido eléctrico de‘ba]a y alta tenslon, .

-

R

Articulo 3. Organizac;.lon Para el cumplirniepto de sus objetwos y la realizacion
de sus func:ones la Gerencia' de Mantenlmlento coniara con Ié‘“'estructura
organizatlva SIguiente . . ‘

»
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Jefatura de la Gerencia de Mantqnlmienlo

Subgerencia de Mantepimiento

Unidad de Asistencla técnica y admmistratlva

Departamento ‘de Mantenimientd de Edificaciones e lnstatac;onas,Admmw gtivas

e 0 e

]

Vlas de Acceso, : m/
" e Departamentd de Mantenimiento de Vehfculos Ma naria y Eqmpm
o Departamento de Mantenimiento de Instalacione ortuarlas (mye e-darsena}

o, Departamento. de Mantenimiento'de. lnstaiact s Eléc - ,@qﬁﬁﬁ?‘;\
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Articulo 4, Funciones Generales de [a Gerencia de Mantenimiento:

1. Elaborar el Plan Anual de -Mantenimiento preventivo; reconstructivo de obras e
instalaciones civiles, centros ‘recreativos, vias de acceso, tendido ‘eléctrico de
alfa- y baja tension, refrigeracion y alre acondicionado y someterio a las.
autoridades superiores para su respeciva’ auforizacion, RS

2. Planificar, organizar, coordinar y ejecutar &l marntenimiento preventivo y
correctivd de las Instalaciones ferrestres y maritimas de la empresa,” -

.3, Planificar, organizar, coordinar y elecutar programas de mantenimiento.

" preventivo y correctivo de vehiculos, maquinaria pesada, equipo de transferencia
y gruas, ' L AR .

4, Realizar el mantenimiento* de edificaclones e instalaciones administrativas,
operacionales, complejo habltacional y - centros Tecreativos .en cuanio a
reparaciories o modificaciones.en parédes, pisos, techos, pintura, limpieza de
vidrios, efc, ,

5. Realizar el mantenimiento dg! sistema_de agua potable, drénajes y plscinas.
Llevar el control y vigilancia de la calidad def agua potable de la Empresa,

Planificar,  organizar y- controlar fos programas de mantenimiento preventivo 'y

coectivo de las instalaciortes eléctricas de iluminacion, equipos eléctricos y

electronicos de comunicacion.,, '

8.  Planificar, organizar, controlar y realizar ¢l mantenimiento preventivo y correctivo
de sistemas de alres acondlcionados, instalados en-los diferentes edificlos de la
empresa y complejo habitaclonal, ' . ‘ h

8. Planificar, organizar, controlar y realizar el mantenimiento preventivo y correctivo
de vehiculos, maquinarla pesada, equipo de transferencia y otros.

" 10., - Planfficar, organizar, dirigir, Bontroler y elecutar los programas de mantenirnlento”

preventivo; reconstructivo del  tendido eléctrico de alia y baja tension,
_ lluminacion y plantas eléctrigas de emefgencia. - S :

.11, Reallzar el mantenimiento del sistema.de sefializacion horizontal y vertical de la

.~ Empresa, wo - _ N '

12.. Mantenet-aciualizado el inventario de'las construcciones e instataciones civiles

~ Que son propiedad de la Empresa, con sus respactivos planos.

13. Mantener 1a informacin actualizada sobre las condiciones de ta obra civil de Ia
Empresa.. ' . .

. 14, "EJercer contro! de inventarlos de repuestos, herramientas y equipos en bodega

' de mantenimiento, mecénico, de herramientas y equipos del faller. '

15. Confrolar_por medio de- Infentario, equipos elecirénicos y eléctricos de
refrigeracién y aire acondicionado, . e

16, Realizar controles de obsoléscencia de equipo eléctrigo-y emitir los-dictamenes

: para iniciar los procesos de baja de equipo. . o
- 17. Reallzar “ofras funciones que estén especiﬁc?ﬁ/en el'M_an al de Organizacipn

=

y Funciones correspongiénte. - - ' ‘ T
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“ TITULO I

.. DE LA UNIDAD EJECUTORA DE PROYECTOS ... .
Articula 5. Creacion:  Crear la Unidad Ejécutora de Proyectos, que en adelante
se denominarg UEP, dependieritlo direstamente de la autoridad administrativa
'superior de la EPQ, con.su estructura orgénica’y funcional que responda a la
especialidad de ejecucidn, monitoreo ¥ supervisidn de proyectos, por contrato y
administracién en la Empresa Portuaria Quetzal,

i

Articulo 6. Objeto: . La Unidad Ejecutora de Proyectos tendra ecomo’ objetivo
- especifico, segtin su especialldad, la de - desarrollar.todos los fitecanismos e
instrumenios técnicos, financleros y .~administrativos, para lograr la ejecucion y
gestionar la recepcion y liquidaciéh por quien corresponda, de los ‘proyectos de
inversion y en infraestructura, Integrados en el Plan- Operativa Anual de la- EPQ,.
asimismo, supervisar la ejecucion de obras por contrato o administracion, velando por
que las mismas se realicen conforme lo establecido en los contratos, bases de
licitacion o cofizacion, especificationes téenicas, procesos de excepclon vy demés
.condiciones y procedimientos que ge establecisten, -- '

fa T

Articulo 7. Organizacién: Para el cumplimiente-de sus obletivos y la realizacion
de sus funciongs, la Unidad Ejecutora de Proyectos contgra con la estructura
organizativa siguiente: SO . -

*

s Unidad Ejecutora

"o ‘Departamento de Ejecucion de Firéyecté’é por Adminlstracién y Contrato
o Departamento de Supervisior y Monitoreo de Proyectos

Articulo 8. Funciones de la Unidad Ejecutora de Proyectos:
i . :

1.. Supenvisar la correcta efecubion de Jos proyectos que se realizan por contrato,
conforme coniratos, bases de licitacion, especificaciones técnlcas, procesos de
excepeion . y ofros documenios por.contrato o por administracion. - .

2. Veiificar la correcta ejecucion de los proyectos que se realizan por contrato,
conforme lo establecido en las bases de licitacion, especificaciones técnicas,
contratos, de ejecucion, procesos de excepcion v ofros documefitos vincilantes
o relacionados con los proyectos, + . - : :

3. Emitir dictamenes, informes y efectuar esfudios especiale Ingenierfa,

" relacionados con los proyectos en ejecucion y conchiidos, a requerimientos
autoridades superiores de la Empresa. -

4, Apoyar cuando ‘sea necesaric, al<Dep
elaboracion de los conlratps

famento -Juridies en la gesti6 !y
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5. Elaborar conjuntamente cch la Unidad de Asesorfa y Planificacion F’oﬁuaria, ol
Plan anual de inversiones de la. Empresa. :

6. Definir anualmente en forra conjunta con la Unidad de Asesorfa y Planificacidn
Portuarfa, en funcion dela complejidad de los proyectos, a forma de elecucion .
de los proyectos, ya sea pof contrato 0 por administracion ‘

7. Desarrgllar todos los mbcanismos e instrumentos técnicos, fiancieros y

" administrativos para lograr la ejecuclén, gestionar la recepeion y liquidacion por
quien carresponda, de los proyectos de Inversion por contrato y administracién,

8. Coordiriar y controlar [as ‘actividades relacionadas con la supervisién.y ejscucion

* de las obras que conirate* la empresa, verificando que estas cumplan con las
especificaciones técnicas del proyecto, en cuanto a calidad .de- materiales,

disefio, tiempo y consfruccjon. . :
9. Planificar, organizar, diriglr, confrolar y ejecutar los proyectos de inversion por
"~ administracién e : e
10. -Velar porque las obras adjudicadas por contrato, se ejecuten d&'la forma en que
’ fueron programadas en los téfminos de referencla y bases de confratacion.
11 Reallzar otras que estén especificadas en el Manual de Organizacion vy
Funciones correspondiente . : :

-

JOTIULom

DE LA REORGANIZACION DE OTRAS GERENCIAS Y UNIDADES
RELACIONADAS : , ' |

5

Articulo 9, Reorganizacién fe Ias'gerencias Las gerencias de Operaciones,
Ingenierla y Mantenimiento y Administrativa, deberédn incorporar cambios en su
organizacion y funciones de la figurente manera; - . .
Gerencla de Operaciones: S . B
P @ ', _ i
La CGerencia de Operaciones ;.,'debéré trasladar a la- nueva Gerencia de
Mantenimiento, las siguientes funciones'de mantenimiento’ que tiene asignadas
- en el Departamenio de Observacignes e Investigaciones Maritimas y el
Departamento de Trafico Marlfimo: ' .
1. Atender sl mantenimiento de los sistemas de Ayuda a-la Navegacion y

Proteccion catédica de 1a tablestaca del Puerto. //,«—/""

S . R . T c
2. Efectuar frabajos submarinos, reparaciones g casco de re

‘lanchaéq - .

‘.’s’_’fgma\a

Ry o / .
5/ EMPRESA PORTUARIA QUETZAL™
FUERTO QUETZAL: Kmi. 102 AUTOPISTA ESCUINTLA- PUERTO QUETZA
Pl;lgn??ﬂsé) 7R28-3500, 7881-1205, 788141555, 7881-1404, APARTADO- PogEA!i‘a??NNEL-
OFICINAS CIUDAD DE GUATEMALA: 4a. CALLE-7-53, ZONA B EDIFICIO TORRE Afas.g A
PBX: (502) 2312-5000, 2364-1370, 2332-3657, 2334.8152, 2334~ .

APARTADO POSTAL 206-A, FAX: 2361-1327 |
PAGINA WEB: wiispuerio-guetzal.com - GUATEMALA, C.A

-



i

3. Realizar las reparaciones®l sisterna de defensa de los muelles.

o kA o . .-
4. Realizar las labores de manienimiento de.embarcaciones

P .

dar apoyo en el mantenirﬁl@nto de -f'a'rbs_', boyas y balizas, ~ -

Con dichas funciones se debqr‘:;:'m frasladar las secciones que tienen a su cargo,
las funciones y el personal contratado para el efecto.
. . . .
Gerenciarde Ingenieria y Mantenimie_ﬁto
‘La Gerencia de Ingenierfa y Mantenimiento, = debera trasladar a ja Unidad de
Asesorfa'y Planificacién Portuaria, las funciones de Ingenieria y planificacién que
- actualmente se realizan en ol Departamento de Construccion y Mantenimiento.
. Dichas funciories son las referidas a la planificacion, formulacién y evaluacién de
- proyectos {pre inversion e ingenierla de los proyectos, bases fécnlcas, términos de
referencia), ) .

1. Elaborar Y revisar el .présupuesto de.las obras fisicas necesarias péra =
desarrollo de la empresa, B
2. l‘ntegrar-qomisiones y eqliipos de trébajo para la eiaboracio'f}':\;.desarrollo de
- proyectos de construceién ¥ mantenimiento a corto, mediano y largo plazo,
que la empresa requjera. « S " »
. N X £ . .
.3 Coordinar el Ievantamfento'topogréfico, calculo y disefio de planos de

proyectos que la empresatrequier:

.
"

4. Reyisar disefios, planos ¥ calculos financieros y de materiales requeridos

pare la sjecucion de obras, . “
k] .
5, Elaborar las especificaciones técnlcas dé construcciones por contrato que

. Se proyeacten, ’
** Articulo 10 ‘Régimen Financiere La Gerencia de Mantenimiento y la Unidad -
. - Ejecutora de ‘Proyectos contaran con SU propio presupuesto y estaran integrados
o al Presupuesto General de Ingresos y ' Egresos de la

: Empresa Portuaria Quetzal, su giecucion se sujeta a las normas Y procedimientos
internos aplicables a la Empresa“en sy conjunto.- o

Artficulo 11. . Régimen 'de Personal -".. E| personal de afiibas unidades
administrativas - se regitd.  por’ o establecldo en el
Reglamento Interno -de Trabajp, Acuerdo ‘Gubemative No. 949-89; el

Reglamento de Clasificacion de Puesios'y Administragi@.de-—%a?é‘r—i@s‘\ﬁuncuerdo
Gubernativo No, 52-95, y demas normativa interna labotal, acorde a las fuhciones
especificas que se establecersn en los Mayu es correspondientes vy Pacto

Colectivo de Condiciones de Trabajo. .-
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-Departamentdde Clasificacion .de Puestos y Administracion de Salarios, para que
desarrollen  las acclones correspondientés que permitan  |a implementacion y

funcionamienio de la nueva estructura organizacional y gestionar los fraslados de

puestos, Creacion de puestos, partidas presupuestarias carrespondientes y ofras
REcesarias para el buen funcionafniento'de las ynidades establecidas. - °

Articulo 13. Notificaciones, De conformidad con lo establecido e el artieulo 12
del Reglamento de Clasificaciénsde Puestos y Administracién de Salarios, la

nofificada a la Oficina Naclorfal de +Serviclo. Civif y Direccién Técnica dej

Articulo 14, Vigencla. El‘pressnte Acuerdo cobrard vigencla inmediatamente; se

instruye al sefior Subinterventor, *para hacer efectiva_en_el plazo de dos meses

calendario el cumplimiento del contenido del pressnte Acuerdo, :
. A, / - -

&

NOTIFIQUESE,”
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